Elaborado por : Ing. Harley Solano Sánchez


Páginas Maestras :

En documentos de varias páginas, el diseño será más coherente si cada una se define sobre un fundamento común: una página maestra con elementos de diseño básicos y presentes en varias páginas, como cabeceras, pies y números de página. Las páginas maestras también contienen guías de composición no imprimibles - de columna, de regla y de margen -. Un documento puede tener un número prácticamente ilimitado de páginas maestras.

Los objetos de las páginas maestras se pueden modificar, eliminar y crear como cualquier otro tipo de objetos, pero sólo sobre ellas. 

Cada documento que se crea tiene, por defecto, una página maestra o, si es un documento de páginas opuestas, una forma maestra de doble página. Las páginas maestras de documento se aplican por defecto a todas las páginas de éste hasta que se especifica otra en concreto, y no se pueden renombrar o eliminar del documento.

En el modo de composición, en la esquina inferior izquierda de la ventana hay un icono que representa las páginas maestras. Las maestras para documentos a doble cara se designan con las letras I y D -I-zquierda y D-erecha- en el icono; las de los documentos a una sola cara aparecen sólo con la D. Un clic en el icono sirve para ir a la maestra aplicada a la página en curso.

Modificar una Página Maestra :

Al modificar una página maestra, los cambios aparecen instantáneamente en las páginas asociadas a ella. Es posible modificar el texto y las imágenes, así como cambiar las guías, al igual que en una página normal. Sin embargo, para cambiar los márgenes, hay que usar la opción Ajustar, del menú de la paleta Páginas maestras, no la del cuadro de diálogo Ajustar documento, del menú Archivo. 

Nota: Para cambiar la disposición de las columnas, active la página maestra y use la opción Composición > Columnas o la opción Ajustar, del menú de la paleta Páginas maestras.

Para modificar o renombrar una página maestra: 

1
Active la página maestra que quiere modificar. Si sólo va a cambiar el nombre o los ajustes de márgenes y columnas, vaya al paso 3.

2
Añada o modifique el texto, las imágenes y las guías en la página maestra.

3
Para cambiar el nombre, los márgenes o las columnas de la página maestra, vaya a Ajustar del menú de la paleta Páginas maestras.

4
Escriba el nombre o los valores que desee para los márgenes y las columnas y haga clic en OK.

Para borrar una página maestra:

1
Seleccione Ventanas > Páginas maestras.

2
Seleccione Borrar, del menú de la paleta Páginas maestras.

3
Seleccione la página o forma maestra que quiere borrar y haga clic en Borrar.

PageMaker elimina la página maestra y aplica [Ninguna] a todas las páginas asociadas a la maestra eliminada.

Crear Columnas :

Las columnas sirven para controlar el flujo del texto y como ayuda para colocar el texto y las imágenes. Las columnas se pueden establecer de varias maneras:

•
La opción Composición > Columnas crea el número de columnas indicado, todas de igual tamaño y distribuidas uniformemente para encajar entre los márgenes.

•
La opción Utilidades > Plugins > Gestor de guías permite encajar las columnas dentro de cualquier área que se especifique, así como crear columnas de una anchura especial. 

Se pueden crear hasta 20 columnas por página, aunque la opción por defecto de PageMaker es una columna por página, cubriendo el área entre los márgenes. Para ganar tiempo y coherencia en el documento, añada las guías de columna en las páginas maestras en vez de en las del documento. Para más información sobre cómo situar columnas en las páginas maestras, véase Sobre guías y páginas maestras.

Para disponer columnas en una página:

1
Vaya a la página del documento en la que quiere añadir las columnas.

2
Seleccione la opción Composición > Columnas.

Cuando aparece una doble página en la ventana de documento y se elige Columnas, la opción Ajustar separadamente páginas izquierda y derecha se puede activar para disponer más columnas en una página que en otra.

3
Indique el número de columnas deseado y el espacio entre ellas, que se llama corondel.

Si ha activado la opción Ajustar separadamente páginas izquierda y derecha, introduzca los valores para cada una.

4
Haga clic en OK.

PageMaker creará el número indicado de columnas, espaciadas a intervalos regulares y todas del mismo tamaño.

Colocar Texto :

Cuando hay texto que colocar, PageMaker muestra un puntero cargado de texto. Al hacer clic con él en la página, el texto fluye por la columna o el bloque definido por arrastre.

El texto se puede cargar de varias formas:

•
En la ventana de composición, escoja la opción Archivo > Colocar para importar un documento de procesador de textos o un artículo de PageMaker. Una vez PageMaker haya leído el archivo, el puntero normal se convertirá en un puntero cargado de texto.

•
En el editor de textos de PageMaker cree o importe un texto y escoja Artículo > Cerrar, para ir al modo de composición. Saldrá el mensaje: "No se colocó el artículo". Para colocarlo o prescindir de él, haga clic en el botón adecuado.

Para abrir un artículo en el editor de textos:

1
Sitúe el punto de inserción dentro del bloque de texto o selecciónelo con el puntero.

Vaya a Edición > Editor de textos.

El artículo se abrirá en el editor de textos, con el punto de inserción situado arriba o en el lugar en el que se hizo clic.

•
Para seleccionar un bloque de texto, use el puntero. Si el texto alcanza el final del bloque y aún falta por colocar, en el asidero de la persiana inferior aparecerá una flecha; si el bloque está encadenado a otros, verá un signo +. Haga clic en la flecha o en el signo para convertir el puntero normal en uno cargado de texto.

Una vez tenga el puntero cargado de texto, puede usar uno de los tres tipos de flujo de texto para colocarlo, o bien arrastrar el puntero sobre la página para definir un bloque del tamaño que quiera en el que hacerlo fluir.

En PageMaker el texto puede fluir automáticamente -se van añadiendo páginas hasta que todo el texto esté colocado-, de columna en columna -de forma manual o semiautomática- o en la zona definida por arrastre en la página.

Para hacer fluir todo el artículo automáticamente: 

1
Si el puntero cargado de texto no aparece con este icono de flujo automático, vaya a Composición > Flujo automático para activar la opción.

2
Coloque el puntero cargado de texto donde quiera que empiece el primer bloque y haga clic para que el texto empiece a fluir.

El texto alcanzará el margen inferior de la columna y pasará a la columna -o página- siguiente. Si es necesario, PageMaker añadirá las páginas precisas para que quepa todo. Para cambiar temporalmente de modo de flujo -manual o automático- pulse Ctrl al hacer clic para colocar el texto.

Para hacer fluir el texto de columna en columna, de forma manual o semiautomática:

1
Si el puntero cargado de texto no aparece con este icono de flujo manual, vaya a Composición > Flujo automático para desactivar esta opción.

2 Coloque el puntero cargado de texto donde quiere que empiece el primer bloque y haga clic para que el texto empiece a fluir. El texto alcanzará el margen inferior de la columna, y el icono de texto se convertirá en un puntero normal. Si queda texto por colocar, en el asidero de la persiana inferior habrá una flecha.

3
Si aún hay texto por colocar, haga clic en la flecha del asidero de la persiana inferior para recargar de texto el puntero.

4
Repita los pasos 2 y 3 hasta que todo el texto esté colocado o, para hacerlo fluir semiautomáticamente, mantenga pulsada la tecla Mays mientras se muestra el puntero cargado de texto. PageMaker llenará una columna cada vez, pero el puntero se recargará automáticamente.

Cuando no hay más texto que colocar, la persiana inferior tiene el asidero vacío.

Para definir un área en la que colocar el texto:

1
Sitúe el puntero cargado de texto en una esquina de la zona donde quiere colocar el texto y arrastre, manteniendo pulsado el botón del ratón, para definir el bloque. Suelte el botón, y el texto fluirá en el área definida. Si hay más texto del que cabe en el área definida, en el asidero de la persiana inferior aparecerá una flecha.

2
Si queda texto por colocar, haga clic en la flecha del asidero de la persiana inferior.

3
Repita los pasos 1 y 2 hasta que todo el texto esté colocado.

Cuando no haya más texto que colocar, la persiana inferior tendrá el asidero vacío.

Tras colocar el texto, se puede modificar el tamaño, la forma o la ubicación de los bloques sin que se alteré el orden del texto en el artículo o su formateo. Además, es posible combinar los bloques de texto de artículos distintos o repartir en artículos independientes el texto encadenado.

Para trasladar un bloque de texto:

1
Sitúe el puntero sobre el bloque de texto y pulse el botón del ratón.

2
Cuando el puntero se convierta en una cruz cuatriflechada, arrastre el bloque a otro lugar de la página o a la mesa de trabajo.

Podrá ver el bloque desplazándose, lo que le ayudará a situarlo con precisión. Si no espera a que aparezca la cruz cuatriflechada, sólo verá desplazarse el contorno del bloque.

Si aparece una línea punteada bajo el bloque

Si tras desplazar o escalar un bloque, o tras modificar el texto o su formato, aparece una línea de puntos bajo el bloque, todavía quedan líneas que no caben en él a su tamaño original.

Arrastre hacia abajo la persiana inferior para alargarlo más allá de la línea punteada y hacer que quepa el texto. En algunos casos, por criterios de diseño, el texto deberá pasar a la siguiente columna o página.

Para redimensionar un bloque de texto: 

1
Con el bloque seleccionado, haga clic con el puntero en una esquina de la persiana y mantenga el botón del ratón pulsado. 

2
Cuando el puntero se convierta en una flecha de dos puntas, arrastre en vertical, horizontal o diagonal para escalar el bloque.

Para convertir texto encadenado en artículos independientes:

1
Seleccione con la herramienta de texto lo que quiera separar del artículo.

2
Elija la opción Edición > Cortar.

3
Cree un artículo nuevo de una de estas dos formas:

•
En el modo de composición, haga clic con la herramienta de texto para situar el punto de inserción o defina una zona arrastrando la barra de inserción. Si no hay nada seleccionado y el puntero es la herramienta activa, siga el paso 4 para crear un bloque de texto y un artículo nuevos. 

•
En el editor de textos, escoja Artículo > Nuevo.

4
Escoja la opción Edición > Pegar. Aparecerá el texto cortado anteriormente, pero ya no estará encadenado al artículo inicial.

Para conseguir un artículo unitario partiendo de dos diferentes:

1
Seleccione con el puntero el bloque de texto que quiera eliminar.

2
Con el bloque de texto seleccionado, escoja la opción Edición > Cortar.

3
Sitúe el punto de inserción en el bloque de texto donde quiera añadir lo cortado.

4
Seleccione la opción Edición > Pegar.

El texto queda encadenado al bloque en el que se pega. Quizás deba agrandar el último bloque de texto del artículo o añadir páginas al documento. También puede usar este sistema para cambiar el orden en el que aparece el texto en un artículo.

Aplicar Estilos a Párrafos :

Una vez se ha creado una hoja de estilos para un documento, ya se pueden aplicar los estilos a los párrafos. Para aplicar un estilo:

Sitúe el punto de inserción con la herramienta de texto en el párrafo o seleccione una serie de ellos y aplique el estilo de una de estas dos maneras:

•
En la paleta Estilos, haga clic en el estilo que quiera aplicar.

•
En la paleta Control puesta en el modo de párrafo, seleccione el estilo que quiere aplicar o escriba su nombre.

•
Vaya a Tipos > Estilo y elija uno del submenú.

Para ver los nombres de los estilos aplicados a los párrafos estando en el editor de textos, seleccione Artículo > Mostrar nombres de estilo. Puede hacer que ésta sea la opción por defecto a través de Archivo > Preferencias.

Para definir el estilo que se aplicará al siguiente párrafo que se escriba:

1. Cree o modifique un estilo de párrafo que siempre precede a otro en el documento. Por ejemplo 

2. Primer párrafo. Parte de la definición de este estilo será el que PageMaker aplicará al siguiente párrafo.

3. En el cuadro de diálogo Modificar estilo, seleccione uno de los nombres del menú Nuevo. Por ejemplo Párrafo normal.

4. Haga clic en OK, y Párrafo normal se aplicará automáticamente a todo lo que se escriba después de un párrafo al que se le aplique el estilo Primer párrafo.

Formatear Párrafos :

Los atributos de párrafo determinan el aspecto de los párrafos en la página. Entre ellos se cuentan la alineación, las sangrías y los tabuladores, y el espacio blanco antes o después de cada párrafo. 

PageMaker considera como párrafo cualquier texto seguido por un retorno de carro. Los atributos se pueden aplicar a los párrafos seleccionados o, modificando los estilos de párrafo, automáticamente a todos los que tengan aplicado el estilo que se modifica.

 Los atributos de párrafo se pueden aplicar, entre otras formas, mediante la paleta Control y la paleta Estilos, que presenta una lista de grupos de atributos de carácter y de párrafo predefinidos aplicados a los párrafos seleccionados.

Para formatear párrafos:

1
Con la herramienta de texto, sitúe el punto de inserción en un párrafo o seleccione una serie de ellos.

2
Elija la opción Tipos > Especif. de párrafo.

El cuadro de diálogo Especificaciones de párrafo permite aplicar atributos de formato que no están disponibles en la paleta Control.

3
Seleccione las opciones de formateo.

Para formatear párrafos por medio de la modificación de los estilos: 

1
Escoja la opción Tipos > Definir estilos.

2
Seleccione un estilo de párrafo.

3 Haga clic en Modificar.

Haga clic en Párr., Tab. o Sep. para seleccionar los atributos de formateo. Las modificaciones afectarán a todos los párrafos que tengan el estilo aplicado.

Paleta de Control para Formatear Texto :

Cuando se está en el editor de textos o se utiliza la herramienta de texto en el modo de composición, la paleta Control permite aplicar atributos de formato al texto. 

Para abrir o cerrar la paleta Control, seleccione Ventanas > Paleta Control. Aparece frente a la ventana del documento, y se puede desplazar arrastrando la barra en su extremo izquierdo.

Haga clic en una opción para activarla o vaya de una a otra pulsando Tab -avance- o Mays + Tab -retroceso. 

Lo que aparece en la paleta Control depende de si está en el modo de carácter o en el modo de párrafo: 

•
En el modo de carácter se pueden aplicar al texto seleccionado atributos como fuente, cuerpo o interlineado. 

•
En el modo de párrafo se pueden aplicar estilos de párrafo, cambiar la alineación del texto y establecer otros atributos propios de los párrafos como unidad.

Si introduce un valor numérico para alguna opción, haga que se aplique de una de estas formas:

•
Pulse Tab para aplicar el cambio y pasar a la opción siguiente en la paleta.

•
Intro (Windows) para aplicar el cambio y seguir trabajando en la ventana. Si pulsa Intro junto con la tecla Mays, se aplica el cambio y la paleta Control continúa activa.

•
Haga clic en el botón Aplicar, a la izquierda de la paleta Control.

•
Haga clic en cualquier lugar de la paleta Control.

Como Crear  “Texto Acercado “ :

1. En un bloque de texto vacío nuevo, escriba la palabra o palabras que desea acercar, y defina los atributos de texto que desea.

2. Al final del texto presione ENTER y repita en la nueva línea el mismo texto, utilice las opciones de copiar y pegar tantas veces como desee que se repita, mientras más copias más profundo será el acercamiento.

3. Empezando en la segunda línea de texto y dejando la última en negro, es decir, “línea de por medio”, selecciónelas una a la vez y pulse CTRL + SHIFT + V, es el método del teclado para convertir texto en modo inverso, así solo veras las líneas impares de su texto.

4. Con el cursor colocado en cualquier parte de su texto seleccione el todo el texto pulsando CTRL + A.

5. Cambiar el espacio de interlineado  a un valor sumamente pequeño.

6. Haga clic fuera del texto para seleccionarlo/deseleccionarlo y ver los resultados. El efecto de acercamiento varía, dependiendo del valor escogido aquí.

Imágenes :

Las siguientes opciones aparecen al elegir Archivo > Colocar, y seleccionar un archivo gráfico:

•
Como imagen independiente: La imagen se importa en el modo de composición, independiente de cualquier bloque de texto.

•
Sustituir imagen: La imagen existente se sustituye por la que se importa. El tamaño, los ajustes de contorneo de texto, la rotación, inclinación o reflejo, se aplican a la recién importada.

•
Como imagen integrada: La imagen se integra en el bloque de texto, en el lugar donde estaba el punto de inserción.

•
Conservar información de recorte: Se sustituye una imagen existente y recortada por la que se importa. Los ajustes de recorte de la anterior se aplican a la nueva. Sólo está disponible cuando se ha seleccionado la opción Sustituir imagen.

Cómo crear efectos tridimensionales :

1. [image: image1.png]
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Diseñe el costado, frente y tapa inferior del envase, como objetos rectangulares utilizando una aplicación gráfica.

2. Colóquelos en Page Maker, y si los gráficos no tienen una escala común, deberá de dimensionarlos conforme sea necesario. Es importante asegurarse de que la tapa superior y el frente del envase tengan la misma anchura.

3. Acomode los tres lados con sus bordes tocándose, como si el envase estuviera aplanado.
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4. Seleccione el costado del envase; y escriba un valor de giro de –300 y un valor de sesgo de – 300.
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5. Seleccione la tapa superior del envase; y luego escriba un valor de giro de 300 y un valor de sesgo de -300.


6. Seleccione el frente del envase; y escriba un valor de giro de 300 y un valor de sesgo de 300.


Vincular Documentos como un libro :

Los documentos pueden vincularse para formar un libro, de forma que sea posible trabajar en ellos como en un todo para generar el índice analítico y el general, imprimir, etcétera, a la vez que sigue siendo posible modificar cada documento por separado. Así pueden mantenerse en un tamaño razonable para trabajar con mayor eficiencia.

Para vincular los documentos, hay que crear una lista o tabla de vinculación en uno de los que se quiere que formen el libro, como el índice general o el analítico, que indica a PageMaker qué documentos lo compondrán. Al generar el índice o imprimir el libro, PageMaker examina la lista en el documento activo, lo repagina y compila la información para los índices. Si no hay ninguna lista en el documento activo, PageMaker trabaja sólo sobre él.

El orden en que aparecen los documentos en la lista determina el orden en que se repaginan e imprimen. Es muy importante mantener el orden correcto para que las páginas y las entradas de índice coincidan y para que los títulos aparezcan en el orden correcto en el índice general.

Un documento puede formar parte de más de un libro y, en consecuencia, aparecer en más de una lista. Esto resulta muy práctico si dos o más publicaciones han de tener partes comunes. Pero un documento sólo puede tener una lista.

Para crear una lista de documentos:

1
Abra el documento en el que quiere crear lista.

2
Elija la opción Utilidades > Libro.

3
Haga doble clic en el nombre de cada documento que quiera añadir. Los documentos pueden estar en sitios distintos del disco o de la red.

4
Haga clic en Subir o en Bajar, para ubicar el documento en la lista, o haga clic en Eliminar, para sacarlo de ella. Cuando haya terminado, haga clic en OK.

Numerar  Páginas en un documento múltiple :

Las páginas de un libro o documento múltiple se pueden numerar consecutivamente, desde la primera del primer documento a la última del último, hacer que la paginación empiece de nuevo en cada documento o combinar los dos métodos. También se puede indicar a PageMaker que empiece la numeración de cada documento en la siguiente página par -izquierda- o impar -derecha.

Nota: Un documento único sólo puede tener un método de numeración, y no se puede hacer que la paginación empiece a contar de nuevo a medio documento.

Para numerar las páginas consecutivamente en un documento múltiple:

1
Abra el documento que contiene la lista para el libro.

2
Elija la opción Utilidades > Libro.

3
En Numeración automática, especifique el tipo de página en el que quiere que continúe la numeración en cada documento de la lista:

•
No: Impide la renumeración automática. Cada documento retiene su paginación propia, según se indicó en el cuadro de diálogo Ajustar documento.

•
Páginas consecutivas: Numera consecutivamente las páginas de los documentos, desde la primera del primero a la última del último. Por ejemplo, si el primer documento termina en la página 54, el segundo empezará en la 55. La numeración es consecutiva hasta el final del libro o hasta llegar a un documento con la opción Volver a numerar activada en el cuadro de diálogo Ajustar documento.

•
Páginas pares / Páginas impares: La numeración se hace de tal manera que cada documento empiece en una página par o impar. Si es preciso, PageMaker añade una página en blanco al final del documento para que el siguiente empiece en una página par o impar.

Nota: Si un documento no tiene marcas de número de página, especificar una opción de Renumeración automática no las añade.

CONSEJO: Para esconder el número en una página concreta, vaya a ella y tápelo con un cuadrado blanco. Especifique Papel como el color del relleno y de las líneas del cuadrado. También puede aplicar a la página una página maestra sin marca de numeración.

Copiar una lista de Documentos :

La lista se puede copiar en cualquier documento de los que forman el libro. Esto permite crear un índice analítico o general que abarque todos los capítulos del libro e imprimir todos los documentos desde cualquiera de los de la lista.

Cuando se copia una lista en un documento que ya tiene una, la lista que se copia sustituye a la 

anterior.

Nota: Para poder copiar la lista de un documento, éste debe tener un nombre - haber sido guardado.

Para copiar una lista:

1
Abra el documento con la lista.

2
Pulse la tecla Ctrl y elija la opción Utilidades > Libro.

La lista se copia en cada uno de los documentos que aparecen en ella. Si más tarde se quiere modificar la lista en uno de ellos, habrá que volver a copiarla a los otros para que mantengan la suya actualizada.

Preparar un índice General :

La manera más eficaz de preparar un índice general es determinar, en el momento de definir los estilos de párrafo, qué párrafos -como los títulos de capítulos y secciones- deben aparecer en él. También es posible marcar párrafos concretos para su inclusión en el índice general, pero ésta es una posibilidad para casos especiales; en general, el índice ganará en coherencia si se marcan los párrafos al aplicarles los estilos.

Para marcar un párrafo para su inclusión en el índice general:

1
Sitúe el punto de inserción en el párrafo.

2
Elija la opción Tipos > Especif. de párrafo.

3
Haga clic en Incluir en índice general.

4 Haga clic en OK.

Para definir un estilo de párrafo con marca de inclusión en el índice general:

1
Elija la opción Tipos > Definir estilos.

2
Si el estilo ya existe, selecciónelo en la lista Estilo y haga clic en Modificar. Si está definiendo un estilo nuevo, haga clic en Nuevo y déle un nombre.

3
Haga clic en Párr., en el cuadro de diálogo Modificar estilo.

4
Haga clic en Incluir en índice general.

5 Vaya haciendo clic en OK para cerrar cada cuadro de diálogo.

Para generar un índice general:

1
Abra el documento que la va a contener o cree uno nuevo.

2
Si está creando un índice general para un documento múltiple o libro, compruebe que la lista de libro está completa y que el orden de los documentos en ella es el correcto

3
Seleccione la opción Utilidades > Crear índice general.

4
Escriba un título para la tabla - hasta 30 caracteres - y luego ajuste las opciones según se indica:

•
Sustituir índice general: Para sustituir el índice general existente por el que se va a crear. Deseleccione esta opción si quiere mantener el índice general anterior.

•
Incluir documentos del libro: Para crear un índice general unitario para todos los documentos de la lista de libro y renumerar las páginas. Deseleccione esta opción si quiere crear un índice general sólo para el documento activo.

5
Seleccione una opción de formato para definir el aspecto y la posición de los números de página en el índice general.

6
En el campo Entre nº de página y entrada, defina los caracteres que quiera entre la entrada y el número de página.

La opción por defecto es ^t (circunflejo + t), para insertar un tabulador. Se pueden introducir hasta siete caracteres. 

6 Haga clic en OK y coloque el artículo del índice general como si fuese un texto cualquiera cuando aparezca el puntero cargado de texto.

Imprimir :

En el proceso de producción, el objetivo final es imprimir su publicación en una impresora de alta resolución. En algunas ocasiones, esta impresión se reduce a la copia o las copias que realmente se distribuirán. Más a menudo, la impresión consistirá en páginas listas para fotografiar, a partir de las cuales el documento se reproducirá, utilizando un equipo de fotocopiado o de impresión offset.

Antes de iniciar el diseño de publicaciones en Page Maker, deberá familiarizarse con las capacidades de su impresora. No todas  las impresoras aceptan todas las características de Page Maker (tipo de video inverso y líneas en blanco, por ejemplo). Algunas impresoras producen texto y gráficos con mayor resolución que otras.

Los dispositivos de impresión disponibles para computadoras personales se dividen en varias categorías : impresoras de caracteres, graficadoras, impresoras de matriz de puntos, impresoras de chorros de tinta, impresoras láser, fotoformadoras de tipo y de imágenes, impresoras a color, y grabadoras de películas a color. Normalmente, para las impresiones finales de una publicación Page Maker, se utilizan las impresoras láser y los fotoformadores de tipo y de imágenes, ya que estos últimos pueden manejar fuentes de contorno y producir publicaciones de calidad calidad tipográfica, imprimiendo a resoluciones mucho más altas que las impresoras de matriz de puntos o de chorro de tintas. Las impresoras a color se utilizan para producir muestras a color, para su revisión antes de enviar la publicación final al taller de impresión en offset para su reproducción.

La Resolución :

Una de las diferencias entre las distintas impresoras es su resolución. La resolución es una medida de la densidad en la cual se imprimen textos y gráficos, y usualmente se define en puntos por pulgadas (dpi). Las impresoras láser, como la Laser Write de Apple y la LaserJet de Hewlett-Packard, imprimen a 300 dpi. Esta resolución se considera alta, cuando se compara con la mayoría de las impresoras de matriz de puntos, que imprimen a 120dpi, pero baja, en comparación con equipos de formación de tipos, de formación de imágenes y grabadoras de películas, que pueden producir hasta 5,000 dpi.

Mientras más alta sea la resolución, más definida será la apariencia de los bordes del texto y de los gráficos.

Papel, Tamaño y área de impresión :

Las impresoras se diferencian en el tipo y tamaño de papel que pueden manejar. Las especificaciones del fabricante de la impresora le indicarán qué tipos y tamaño de papel podrán utilizarse en ella. La mayoría de las impresoras láser unicamente pueden utilizar papel ligero; también están disponibles papeles especiales con un pequeño recubrimiento brillante que ayuda en las áreas negras de impresión. Los fotoformadores de tipo y de imágenes utilizan película sensible, que posteriormente se revela, utilizando procedimientos químicos, lo que rinde los mejores resultados en las áreas negras sólidas y en tipograía fina. Las impresoras de Chorros de tintas requieren un papel especial que posee un recubrimiento de cera.

Independientemente del tamaño del papel, el área sobre la cual puede imprimir una impresora está limitada : una franja en los bordes del papel normalmente se reserva para tomar el papel cuando éste pasa por la impresora. El área de impresión está además limitado por la memoria de la impresora; en papel de de tamaño grandes los bordes podrían ser mayores, por lo tanto, que el borde no imprimible alrededor de tamaños más pequeños de papel.

PostScript :

Es el lenguaje de descripción de página (PDL) más ampliamente utilizado para la edición electrónica de publicaciones. PostScript ha sido incluido en docenas de impresoras láser y en la mayor parte de formadores de imágenes. También se permite añadir un interprete PostScript en una tarjeta instalada en la computadora a fin de imprimir PostScript en una impresora láse no PostScript.

La Ventana de Imrpesión de Page Maker :


•
Impresora: Muestra el nombre de la impresora seleccionada.

•
PPD -sólo para impresoras PostScript-: Sirve para especificar el archivo de descripción de impresora que se utilizará. Para más información, sobre los PPD, PostScript Printer Descriptions- véase Archivos de descripción de impresoras PostScript.

•
Copias: Para especificar el número de ejemplares que se desea imprimir. En algunas impresoras no PostScript se determina haciendo clic en Ajustar.

•
Agrupar: Cuando se imprimen varias copias del documento o libro - documento múltiple - se imprime primero una completa, luego otra, y así sucesivamente. Esta opción hace que la impresión sea más lenta.

•
Orden inverso: Cambia el orden en el que se imprimen las páginas. Por ejemplo, si la impresora normalmente imprime en primer lugar la primera página del documento, al activar esta opción imprimirá el documento de atrás hacia delante, empezando por la última página.

Imprimir a Dos caras :

Algunas impresoras, como la Hewlett-Packard LaserJet 4Si MX, permiten imprimir en ambas caras del papel. Cuando se selecciona una impresora que admite la impresión a doble cara, se pueden especificar opciones particulares para este tipo de impresión.

Las restricciones en el tamaño del papel determinan cuándo se puede imprimir a doble cara. Consulte el manual de su impresora para ver qué tamaños de papel admite.

Para imprimir a doble cara:

1
Seleccione una impresora que permita la impresión a doble cara.

2
Elija la opción Archivo > Imprimir.

3
Si imprime en una impresora PostScript, seleccione el PPD adecuado y haga clic en Prestaciones. Si utiliza una impresora no PostScript, haga clic en Opciones.

4
Elija las opciones de impresión a doble cara, como:

•
Printer’s default: Para utilizar las opciones por defecto de la impresora.

•
Long edge binding: Para mantener el sentido de lectura correcto al encuadernar por el lado mayor del papel.

•
Short edge binding: Para mantener el sentido de lectura correcto al encuadernar por el lado menor del papel.

Nota: La forma en la que aparecen las opciones en el menú Doble cara difiere según la impresora y el PPD utilizados.

5
Haga clic en Imprimir.

PageMaker imprimirá ambas caras de la última hoja. Por ejemplo, si se imprime la serie de páginas entre la 1 y la 5, la 6 también se imprimirá.

Para imprimir documentos múltiples:

Los documentos largos, como manuales técnicos y libros, suelen estar compuestos por varios documentos independientes; por ejemplo, uno para cada capítulo, más el índice general, el índice analítico y la introducción. Dividir un libro entre varios documentos evita tener que manejar un solo documento muy grande y hace que distintas personas puedan trabajar simultáneamente en el proyecto. Al imprimir, se puede imprimir cada documento por separado o combinarlos para que se impriman todos.

PageMaker permite combinar los documentos sueltos para generar un índice general o analítico de todos ellos. Y tambinén imprime todos los documentos que componen el libro con los ajustes de impresión del documento activo, con las excepciones siguientes:

•
Siempre se utiliza la orientación de papel ajustada para cada documento.

•
Si en la sección Páginas, del cuadro de diálogo Imprimir del documento activo, se ha seleccionado la opción Todas, se imprimirán todas las páginas del libro. Si se ha establecido una serie de páginas, se imprimirá esta serie.

•
Si se ha seleccionado la opción Escribir PostScript en, se imprimirá todo el libro a disco, en un archivo PostScript

Procedimientos :

1
Abra un documento nuevo o uno existente que sea parte del libro que quiera imprimir.

2
Elija la opción Utilidades > Libro.

3
Haga doble clic sobre cada uno de los documentos que quiera imprimir como libro unitario en la lista a la izquierda del cuadro de diálogo para que pasen a la lista de la derecha. Luego haga clic en OK.

4
Seleccione una de las opciones de numeración automática para establecer el modo en el que deben numerarse las páginas de los documentos en la lista.

•
No: Para evitar la renumeración automática: cada documento se imprimirá manteniendo su propia paginación.

•
Páginas consecutivas: Para que la paginación sea consecutiva del principio al final del libro. Por ejemplo, si el primer documento termina en la página 54, el segundo empezará en la 55.

•
Páginas impares: Para que cada documento del libro empiece en una página impar -derecha-. Si es necesario, PageMaker creará una página en blanco al final del documento para que el siguiente pueda empezar en página impar.

•
Páginas pares: Para que cada documento del libro empiece en una página par -izquierda-. Si es necesario, PageMaker creará una página en blanco al final del documento para que el siguiente pueda empezar en página par.

5
Haga clic en OK.

6
Elija la opción Archivo > Imprimir.

7
Si imprime en una impresora PostScript, seleccione el PPD adecuado.

8
Haga clic en Páginas en blanco, para que las páginas en blanco se impriman en su ubicación correspondiente.

9
Haga clic en Todos los documentos del libro, para imprimir todos los que aparezcan en la lista de libro del documento desde el que imprime.

Si esta opción no está seleccionada, sólo se imprimirá el documento activo, aun si hay alguno más en su lista de libro.

10
Cuando imprima en una impresora PostScript, haga clic en Usar ajustes de cada documento, para imprimir usando los ajustes en Tamaño y Origen, en el cuadro de diálogo Imprimir -Papel- de cada documento individual. Para más información, véase Opciones de papel.

Nota: Si se utiliza una impresora no PostScript, los ajustes en Tamaño , Origen y Orientación se guardan en el controlador de la impresora, en vez de en el documento. PageMaker sólo utilizará los ajustes en el controlador cuando imprima.

11 Haga clic en Imprimir.
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