





ALCANCE DE LA INVESTIGACIÓN PERSONAL





Cuando se acomete un trabajo de investigación no se deben limitar las fuentes a internet o a los manuales propios de uso más frecuente. Un trabajo, aunque sea hecho con objeto de completar una actividad académica del currículo de una asignatura debe ser sencillo en sus planteamientos pero también puede abrir un camino a otros trabajos de investigación más elaborados o que tengan unos objetivos más ambiciosos.


El orden que puede sugerirse, en cuanto al uso de materiales bibliográficos, yendo de lo general a lo particular es el siguiente:


-Diccionario de la Real Academia Española


-Diccionarios generales


-Enciclopledia Espasa, Enciclopedia Británica, Enciclopedia Hispánica


-Enciclopedias generales


-Enciclopedias específicas del tema que se está investigando


-Libros sobre el tema que se investiga, según la bibliografía que se haya encontrado y las indicaciones del director del trabajo, del profesor y del bibliotecario


-Tesis o trabajos anteriores sobre el mismo tema o sobre temas afines


-Revistas


-Internet


***


Para la redacción del ensayo en sí ver apuntes sobre técnicas de creatividad.








CLASIFICACIÓN DECIMAL UNIVERSAL (CDU)





"La Clasificación Decimal Universal es un sistema de clasificación del conocimiento que nace de la necesidad de ordenar y catalogar las obras en las bibliotecas


"Melvil Dewey, bibliotecario del Amherst College en Masachussets, creo en1876 el Sistema Dewey de Clasificación, basado en la ordenación del conocimiento a través de dígitos. A un grupo principal se le asigna un dígito, del 0 al 9, y a cada nivel que deba ser creado dentro del grupo se le añade un nuevo dígito. Un ejemplo de tres niveles es el siguiente:


8 Literatura


88 Literaturas eslavas


882 Literatura rusa


Como puede observarse, cada nivel es una especialidad del anterior.


"En el año1892, Dewey permitió a los belgas Paul Otlet y Henri Lafontaine traducir su sistema y éstos no se limitaron a una mera traducción, sino que introdujeron modificaciones que derivaron en la Clasificación Decimal Universal (CDU)"*














COLOCACIÓN DE LOS LIBROS EN LOS ESTANTES Y SIGNATURA








Los libros están ordenados en las estanterías por grandes grupos de materias, de acuerdo con el esquema de la Clasificación Decimal Universal (CDU), siguiendo un recorrido en zig zag, de arriba abajo y de izquierda a derecha.





"La signatura o conjunto de cifras y letras que figuran en el tejuelo (trozo de papel adherido al lomo) y en la ficha del libro se compone de:


-Código de clasificación del documento (número de la CDU)


-Tres primeras letras del encabezamiento principal (es decir, del apellido del autor y, en su defecto, del título), en letras mayúsculas. Si se trata de una biografía, se toman las tres primeras letras del apellido del personaje biografiado.


-Tres primeras letras del título, en letras minúsculas"**





CITAS BIBLIOGRÁFICAS


Para citar un libro en un trabajo de investigación se deben colocar por este orden:





-Apellidos del autor en letras mayúsculas, coma.


-Nombre del autor


-Título del libro, entrecomillado o en cursiva y subtítulo si lo tuviere


-Editorial


-Ciudad de impresión


-Año de la edición





   No está de más indicar también la biblioteca pública o particular a la que el volumen citado pertenezca, mencionando igualmente la signatura, el número de referencia y la estantería o el aula en la que el libro esté situado. De esta forma se facilitará la comprobación de los datos y posibles nuevas investigaciones a partir del trabajo que se presenta***








__________________________________________________


*


Extraido con fines puntuales exclusivamente docentes de: http://es.wikipedia.org/wiki/Clasificaci%C3%B3n_Decimal_Universal


**


Extraido con fines puntuales exclusivamente docentes de: http://gti1.edu.um.es:8080/jgomez/bibedu/pautasorg/intro/OrdCDU.htm


y de: GÓMEZ HERNÁNDEZ, José A. El proceso de organización de la biblioteca escolar: del modelo a la aplicación. Murcia: Universidad. Facultad de Ciencias de la Documentación, 1998 <http://gti1.edu.um.es:8080/jgomez/bibedu/pautasorg/> 


***


Juan Montero. Apuntes de clase 2004-2005











