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ETAPA I1I. ORBANIZACION
AYUDAS VISUALES (*)

UNA IMAGEN VALE MAS QUE 1000 PALABRAS.

El 85% de toda la informacién que la mente almacena se recibe visualmente.

Cuanta mas calidad tengan sus visuales, mayor sera el impacto y la retencion de la
informacion en el auditorio,

Una presentacién profesional se distingue por el disefio conceptual de las ayudas visuales y
por la eleccién del medio visual adecuado para el mensaje.

Como diserar conceptualmente una ayuda visual

Uno de los errores mas Comunes en el "armado*, es e| exceso de informacién.

Cada visual debe representar una sola idea. Los visuales deben apoyar las palabras, no
reemplazarias.

El visual es un ayuda memoria No *lea" los visuales cuando aparecen. Los mejores
visuales son aquellos que refuerzan o enfatizan los puntos clave. Interactie con sus
visuales : para el publico, usted también es un visual. Y siempre ser4 el protagénico.

Busque las oportunidades visuales. Para combatir la tendencia a poner “todo con todas las
letras", observe creativamente el guidn de su presentacion y fantasee los puntos clave desde
la perspectiva de una imagen : si es un concepto mediante una ilustracion, si son nimeros,
Piense cudl es el gréfico que mas se adapta para destacar lo relevante.

Use el espacio equilibradamente. Hégale f4cil Ia visién a su publico. Una transparencia
“llena” de informacién de borde a borde, produce el mismo impacto negativo que una
habitacion repleta de muebles, El observador se siente oprimido y no sabe qué objeto mirar
primero.

No complete todos los "vacios®* de su diapositiva. La vista tiene que descansar y cuanto mas
generoso sea el espacio en blanco, més agradable ser4 la lectura.

o significados simbélicos (rojo con pasién, verde con tranquilidad, azul con confianza, etc.).
Use con criterio los colores Yy aproveche el valor de cada uno : los brillantes y luminosos,
como el amarillo, para distinguir aquel concepto o cifra que quiera que se recuerde.

Ayudas visuales con textos
Ayudas visuales significa exactamente eso : visuales. No verbales, no numéricas.
Ayuaas visuales con textos €s, pues, una contradiccién. Séio recurriremos al texto cuando
No nos queda ninguna posibilidad practica de mostrar un concepto mediante una foto, una
ilustracién, un mapa, un gréfico.,

(*)También usado ef término “chart* (en Inglés “representacién gréfica®) para designar genéricamente a toda ayuda visual,
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Etapa lf : Organizacion
- Ayudas Visuales

Al disefiar una ayuda con texto, hay que concebirla de la manera mas *visual* imaginable :
hay que dibujar el texto para que sea atractivo. Esta "visualizacion* debe realizarse en
cuanto al contenido y en cuanto a la forma.

El contenido debe ser : breve, concreto, simple y especifico. Buscar que ia palabra
sintetizadora, el verbo de la idea madre. sean de signifacién directa, que se comprendan a
la primera lectura. Las frases deben ir "directo al grano®, sin ambigliedades. Precisar es evitar
los giros vacios de significacién (ciertos , algunos, muy importante, de gran envergadura).

La forma debe estar dirigida a facilitar la lectura. Para que el texto sea facil de leer, no
solamente debe estar escrito con letras grandes y visibles, sino que tiene que orientar al
lector con pautas (gufas) que le vayan ordenando el contenido del mensaje. Estas guias son
los tipos y tamarios de ietras, la negtita, it4lica, o subrayado.

Se debe establecer un criteric de uso que corresponda con la importancia del contenido.
Esto es, por ejemplo, todos los primeros titulos iran con letras tamafio 22 pt. y los segundos
titulos con 18 pt. Una vez que se establecié la prioridad, se debe ser constante en ef uso de
las variaciones : no cambiarle los c6digos al lector en la mitad dei mensaje.

Con respecto a los tipos de letras, si bien existen soffs con 400 tipos diferentes, no los ponga
todos en la misma presentacién. Se admiten como méximo 2 tipos de letras en toda una
serie de visuales.

Otras opciones para guiar la lectura son : [os titulos, el punteo y el encolumnado.

Ayudas visuales con grdficos

Para ilustrar nameros los mejores recursos son los graficos de barras, de curva, de torta o de
area.

Como seleccionar el medio visual
*El medio es el mensaje* fue la famosa frase de McLuhan,
La eleccién del medio visual adecuado va a depender de varios factores : el pubiico, la sala,
la cantidad de gente, la metodologia con que realizo la actividad, el contenido del mensaje.

Los tipos de medios son : folios (flipcharts), transparencias, diapositivas, videos,
Presentaciones electrénicas y material de entrega.
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Cada Chart representa una sola idea '

El Chart es un ayuda memoria I

1. Buscar las "oportunidades visuales"

¢ Ideas Clave para enfatizar
¢ Nimeros para graficar

e Conceptos para ilustrar

2. Usar el espacio equilibradamente

e Balance entre "lleno" y "vacio"

3. Persuadir con el color

¢ Valor simbélico de cada color
¢ Efecto emocional
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1. Medios Tecnolégicos

o Handouts

o Flipcharts

» Transparencias

« Diapositivas

« Multimedia (Presentaciones electrénicas)
s Videos

2. Recursos Gréficos (Charts)

e Charts de Texto (neevs)

» Charts de Barras  [iify

¢ Charts de Curvas |/
s Charts de Torta @
e Charts de Areas @
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1.

El Contenido

e Breve

¢ Concreto
e Simple

e Especifico

La Forma

o Facil de leer

» Letras grandes y legibles

Q 2 tipos de letras (méaximo)

¢ 3 tipos de tamaiios de letra (méaximo)

o Enfatice con itdlica, negrita, subrayado o
color

o Sea constante en el uso de las variaciones
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Opciones:

1. Titulo

s 1 Linea corta, impactante, con "gancho"
» Define el objetivo de la presentacion

2. Punteo (ne e v+)

¢ Progresién légica de topicos
¢ 1 idea por linea

¢ 6 palabras por linea

¢ 6 lineas por chart

3. Encolumnado

¢ Relaciona bloques de informacién
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