心應心七周年活動

第二次籌委會議報告

開會目的: 報告各單位預備進度及意見交流

日期: 2007年4月18日(星期三)

時間:晚上七時四十五分至十時半

地點: 金御海鮮酒家 (尖沙咀彌敦道216-228號Ａ恒豐中心3樓)

各工作小組進度及跟進事宜

各項進度
1/5 需備物資
 其他跟進事項 / 負責人

1. 報名 

1.1 報名進度: 己於之前完成所有報名等各項程序，一切順利，謝謝powell 的功勞。

* 報名名單請看《附錄1》



1.2 收費事宜: 只尚餘部分工作人員未交活動報名費，己通知他們須屆時親身交給小女人。
有關收費名單

(Powell)


1.3 分組安排: marbo 己做好分組名單。此名單將同時用作遊戲及燒烤分組。組名將源用9個屬靈果子之名，詳見《附錄2 》。
請Marbo 到時提供確實之分組名單，組長需各自有一份名單(最共少9 份)。

(marbo)


1.4 組長指引: 詳見《附錄2》。建議負責邀請組長的弟兄姊妹聯絡邀請了的組長, 向他們解釋指引要點。指引將留mcake電話以作組長查詢用途.
於發送組長指引時提醒組長自備足夠文具及抽籤用具.

(mcake)
- Marbo 提供分組名單, 以便各籌委內部討論, 是否需要某些特定環節入組, 及如何跟組長配搭. (會發放給各主要籌委及組長, 但不能預先給其他人)

- 另外請附組長聯絡資料(電話及email)，以便mcake 發送組長指引《附錄2》

>> 行動時間: marbo 24/4 前提供名單,  mcake 25/4 傳送組長指引.

(marbo, mcake)

2. 集合 / 招待 / 點名

2.1 參加者集合安排: 參加者將於營地內集合，屆時由入口至集合地點沿途均有方向指示牌指引，另外更有招待員的指示第一集合地點為cafe (見《附錄3》)。集合場地更會放置一個印有活動全名的「牌坊」，讓新朋友進場時核實自己已經找對地方。


- 方向指示牌 (多個)

- 活動「牌坊」

(志光 及powell)


2.2 活動通告: 參加者將收到活動詳情提示電郵, 以及h2h的網上公告, 提示集合時間地點及注意事項, 見《附錄4》



撰寫通告內容 時行

(神僕)

批准通告內容及發放通告(小女人及marbo)

>> 行動時間: 建議27/4 前送出, 因為參加者會weekend (28-29/4) check email

2.3 招待安排:

· 招待員(一) 及(二) 會站崗於營地由入口至集合地點的必經路上指引參加者, 詳見《附錄3》

· 招待員(三)會於集合地點,  盡快安排來賓入坐
- 對講機一對 + batteries

(yklaw)
Powell 事先通知各招待站崗位置, 及於當日分發對講機.

(powell)

2.4 點名安排:

- 點名將於營內集合地點舉行, 屆時marbo 會於點名counter當值

· 各人點名後, 參加者須在提供的空白sticker上自己寫上網名

· 參加者隨後可自由就座, 惟必須保持預先安排的坐位排列模式 , e.g. U-shaped / seminar settings
- 參加者的空白sticker x around 100pcs)

- 識別主要工作人員的sticker, 組長除外, 但包括小女人

- 寫sticker 的marker筆 x 2-3 pcs

-印有分組資料的點名紙

(marbo)


3. 總務/ 場務

3.1 泊車安排: 營地將提供4 個免費車位, 其中一個會給工作人員肥馬 (MA8234 – fathorse), 其餘3個車位將由肥馬安排給有需要的工作人員。然而免費車位限額不會公開給參加者使用。



- 志光會收集所有車牌號碼, 並通知營地辦事處. Powell 幫手中間聯絡

(志光, powell)

3.2 活動主要場務

· 檢查場地供應物資: 確保儀器運作正常及數目足夠, 即之前營地同意免費提供的數目. (屆時禮堂將有: 有線咪 x 2, 電子琴 x 1, 投影器及營幕 x 1, mixer x 1, 足夠的枱及櫈)

· 安排坐位排法: U-shape setting, 大概80 個位

· 安排自備物資及音響儀器安放位置

· 各環節的time-keeper: 提點主持人每個環節的時限, 以免嚴重超時 

· 協助安置及運送物資: 於開場前或完場後, 統領及協助放置及或搬走物資的位置及安排 (e.g. 避免非物主代處理貴重私人物品, 如運送laptop)

· 確定有關私人物資, 用完後歸還物主 

- 燒烤安排: 確保各項食物及提供之工具齊全, 並放置及移走物資的安排


- 帶備spare 的空白sticker , 以便有需要時用以識別私人/h2h物資., 尤其是狀甚相近的電線等accessories.

(marbo)


3.3 任何運輸安排: 如有需要，可提早聯絡 kennis



4. 司儀

4.1 男女司儀將因應各節目特色及程序表設計司儀稿 (見《附錄5》)

4.2 其中須包括介紹 ' 你估我唔到' 遊戲玩法, 以及解釋燒烤環節的大致安排 



5. 敬拜

5.1 以帶領會眾唱詩的形式, 表示對神帶領心應心成長的敬拜, 感恩和讚美

5.2 此敬拜環節將有邀請現場觀眾分享環節, 由敬拜小組人員現場/ 預先邀請
- 自備咪一支, 及手提電腦 x 1

(志光)

- 自備樂器saxophone 

(zabbo)

- 自備電子琴 (optional) by 敬拜小組

- 歌詞 powerpoint slides files 

(志光)


6. 表演

6.1  魔術環節為時大概 15-20 分鐘, 都以感恩為主題
- 節目需要背景音樂, 所以會自備CD / MP3

(電機男, 志光)

- 表演時需安排枱一張, 最好圓枱

(神僕/ marbo) 


7. 遊戲

7.1 遊戲一: 報紙砌字

7.2 遊戲二: 猜猜畫畫

7.3 遊戲二: 神祕遊戲, 待定
- 自備中文報紙共9 份, 每人帶三份完整的報紙

(powell, kennis, mcake)

- 帶膠紙 x9, 大poster x many,  紙口罩多個.

- 遊戲禮物 x 3, 已包好.

(cally, mcake)




8. 間場遊戲 – 你估我唔到

8.1 司儀帶領大家玩以上遊戲, 就是每人分發白紙一張, 然後不記名的寫下三個關於自己的東西


- 一開四白紙一疊 x min. 80 pcs

(kennis)


9. 臨時動議

9.1 工作人員集合: 己跟工作人員約好10:30a.m. 於鑽石山何李活廣場353&401 號鋪 『 聯邦大酒樓』 等，相約飲早茶並及後同往營地。

其他未能一起吃早餐的工作人員 (見《附錄2》), 須於1時30分自行到多用途禮堂集合及幫手預備.

a) Marbo 將訂枱二張, 並會邀請lingling 及小女人; 

志光將會邀請敬拜隊出席

>> 行動時間: 29/4 前, marbo PM 詳情給工作人員 (工作人員請自行上網查閱)

附錄1:  工作人員及參加者名單

1. 籌委工作人員  (April 18, 2007)

· 報名: 陳永仁

· 招待/ 點名: Jelice, 音樂, 肥企鵝, marbo

· 總務 / 場務: Marbo, 神僕

· 司儀: 志光, yklaw

· 敬拜: 志光, bless2819, zzzabo , lingling, 山貓, April,靈加

· 表演: 電機男（魔術)

· 遊戲: panda10, cally

· 攝影: 肥馬 (小女人邀請)

2. 參加者名單 (April 18, 2007)

TOTAL: 72ppl

姐妹：52ppl
弟兄：20ppl

8888

^^小美兒

annacats

April

beacherry

beacherry's friend

Bearhappy

Bless2819

Bless2819's friend

caca

cally

Carmen Chan 

cat-cat 

Cindy

CLCL

friendshipforever

Hope0509

Jelice

joey.l

joey.l's friend

khpc1120

khpc1120's friend

klin

LANCHI

lingling

Lizngai
mcake

nsclouisa

ovaltine544

ovaltine544's friend

P.S.L_L

panda10

tiramisu 

tiramisu's friend 

yklaw

zzzabo

不要放棄

不要放棄's friend

傻氣俏女巫

傻氣俏女巫's friend

小女人

小惠儀

小燕子

小靈草

流星雨

無言者

白貓

神僕's friend

空中的小鳥

聖姑

靈加

音樂
ahkin

andrewwong

edwiklc

kocf小禾雀

maritime

ohohhoho

Skylighter

theophilus

usso_ebbing

xkckwok

三愛精神

加菲貓

大孖寶

威尼斯少年

山貓

神僕

肥企鵝

胖嘟嘟

陳永仁

電機男

附錄2:  分組名單及組長指引

A) 分組名單

(marbo 到時提供)

組長: (1) ohohhoho, (2) P.S.L_L, (3) 小各, (4) theophilus, (5) 三愛精神, (6) usso_ebbing, (7) caca, (8) 空中的小鳥,(9) LANCHI

B)  組長指引

1. 組長主要職責: 帶領組員分享及讓新朋友投入活動、 認識更多其他會員

2. 一般帶領分享注意事項:

* 盡量留意比較靜的弟兄姐妹，並引導這類弟兄姐妹分享多D；

* dead air 時按分享主題引導大家發表多D分享；

* 適當控制各人分享時間和整體氣氛, 以免有組員因分享太多而剝奪了其他人分享的機會

* 眼到－留意各組員既情況，必要時主動關心組員

* 耳到－留意大會既指示，因可能有需要請組長協助

* 心到－用心聆聽組員既分享，有需要時可以代禱

* 口到－說出合宜既說話，讓組員得到關顧和造就

籌委會十分感謝各位組長的幫忙。此組長指引只為讓組長在這個特設的角色上更有方向感.所以不用因此而感到有壓力。這只是一些指引,而不是一項功課,不用一定要"達標" 。也請為當天活動及與組員溝通祈禱.

C) 帶領全組之環節及事前預備

1. 遊戲時間

- 遊戲保密, 但注意頭三個出勝之組名可得精美禮品!

# 組長事前準備

- 盡量投入就是最好的參與

2. 燒烤環節分享遊戲

玩法:

· 每組佔一爐

· 於燒烤環節時, 預備好爐之後一段時間, 就有工作人員每30 分鐘提示各組要轉調其中4個組員到下一個爐, 目的是要讓參加者能有機會多些認識其他參加者。而4 個被選是的組員都是經由抽籤選出,抽籤用具由組長自行設計及帶備。(組長將要安守自己的燒烤爐, 不可轉調其他組, 所以也不應在被抽之列)

· 每當轉組員完畢後, 組長就可以開始發問特定分享問題， 而每爐均有一個屬於自己爐的分享主題, 詳見下表。

組名
組長
分享主題

(一)仁愛組
ohohhoho
教會事奉

(二)喜樂組
P.S.L_L
退休生活 (想幾歲退休? 退休想做什麼?...)

(三)和平組
小各
工作性質 (地區,時間,喜不喜歡現在的工作?...)

(四)忍耐組
theophilus
旅遊 (對上一次去了哪裡旅行?最想/最喜歡/去完最唔鍾意哪個國家旅遊?..)

(五)恩慈組
三愛精神
最喜歡的食物 (哪國的菜式?哪間餐廳有好介紹?....)

(六)良善組
usso_ebbing
個人興趣/嗜好

(七)信實組
caca
h2h團契內跟誰最熟?最想認識誰?....

(八)溫柔組
空中的小鳥
分享一份最喜歡的禮物 (或一份最想收到的禮物)

(九)節制組
LANCHI
同聖經有關的（喜愛的聖經人物、金句／經文等等.....）

# 組長事前準備

- 自備少許筆, 以方便忘記帶筆的組員

- 自備抽籤用具 (無限形式, 每組可以有自己風格), 以便每次轉組時, 很快並清楚的選出要' 過爐' 的組員.

組長如對上述指引有任何疑問, 請致電 Iris (92212539)。

附錄3:  場地地圖

[image: image1.wmf]
附錄4: 活動前通告 (sample)




日期：2007年5月1日 (星期二) 五一勞動節假期

地點：西貢保良局北潭涌渡假營

集合時間 : 下午二時
集合位置 : 中央食堂二樓(見地圖)

交通：96R ($15.6) 
上車地點 : 鑽石山地鐵站總站(荷里活廣場內) 或者 彩虹地鐵站 (牛池灣)
落車地點 : 西貢北潭涌 *附圖片
車程需時 :  xxxx


備註： 當日不提供飲品, 團友請自行帶備飲品或到渡假營內購買
在燒烤場有2部汽水機及營內飯堂有飲品可以購買
當日活動安排緊密, 為免錯過當日精采萬分的活動環節，敬請各位弟兄姐妹準時到達出席團慶！!

落車地點 (附圖)

渡假營地圖  (附圖)

渡假營入口  (附圖)




附錄5:  活動流程

當天流程:

時間
活動項目
備註
負責單位

2:00-2:20pm.
入營+招待 
· 參加者自行到cafe 集合

· 招待及點自名各自standby



歡迎

小女人


介紹營地

營地負責人

2:20-2:30p.m.
到'多用途禮堂'
- 指示稍移玉步到'多用途禮堂' (預會眾5-10 分鐘後到達)
司儀

2:30-3:15pm.
詩歌敬拜
敬拜後段部份,邀請參加者(1男,1女)分享參與h2h的感恩事項
敬拜小組


嘉賓感恩分享時間



3:15-3:35pm.
魔術表演

電機男

3:35-4:20pm.
遊戲時間
· 以9組來比賽, 共3個遊戲
遊戲小組

4:20-4:30pm.
報告
- 解釋燒烤時轉組的方式,鼓勵大家多主動分享.

· 提醒參加者離營時間

· 幕後計算遊戲分數
司儀

4:30-4:40p.m
頒獎時間

遊戲小組

4:40-5:00p.m.
間場遊戲 - 你估我唔到

司儀

5:00-5:30p.m.
清理場地

籌委

5:00-9:00pm
燒烤
燒烤分享遊戲
組長


清理場地

籌委


9:00p.m. 前必須離營

